Wskazowki edytorskie dla Autorow

W celu usprawnienia procesu wydawniczego prosimy o przestrzeganie ponizszych zasad:
Format pliku:

- tekst artykulu powinien by¢ zapisany w programie MS WORD (w formacie doc lub docx)
mozliwym do edycji,

- odradzamy korzystanie z opcji edytorow tekstu i narzedzi, takich jak: np. przekreslenia,
tagi czy komentarze.

- prosimy nie stosowa¢ automatycznych stylow, twardych spacji czy tez tzw. mickkiego
zakonczenia wersu — tekst w procesie wydawniczym zostanie ztozony i ztamany zgodnie z
powszechnie obowigzujacymi zasadami.

Parametry tekstu:

- czcionka Times New Roman (TNR); wielkos$¢ 12 punktow; interlinia 1,5 wiersza,

- tekst wyjustowany (wyrdéwnanie tekstu do lewego i prawego marginesu),

- wcigcie akapitowe pierwszego wiersz 0,5 cm,

- wlaczona funkcja automatycznego dzielenia wyrazow,

- format arkusza A4, wszystkie marginesy po 2,5 cm,

- w wyliczaniu nalezy zastosowa¢ wytacznie punktory w formie: cyfry arabskiej z kropka
(1., 2., itd.) lub w wyliczeniu nizszego rz¢du punktory w formie ,,grubej” kropki,

- numeracja stron na dole, wysrodkowana.

Uklad artykulu:

- artykut powinien by¢ podzielony na jednostki redakcyjne (Wprowadzenie, co najmniej
dwie kolejne czgéci opatrzone zwartymi $rodtytutami, zawierajacymi kluczowe okreslenia dla
rozwazanej problematyki, Podsumowanie, Bibliografia),

- u gory artykutu (do lewej, czcionka 10 pt) zamiesci¢ imi¢ 1 nazwisko Autora,

- tytul artykutu: TNR 16 pt, bold, wysrodkowany (bez wersalikow), z pojedynczg interlinia,

- tytuly, takie jak: Wprowadzenie, $rodtytuty, Podsumowanie, Bibliografia: TNR 12 pt, bold,
wysrodkowane, bez wersalikow), z pojedynczg interlinig.

Tabele, rysunki, schematy, wykresy:

- powinny by¢: o szerokosci nie wigkszej niz 13 cm, rozdzielczosci nie mniejszej niz120
DPI,

- powinny by¢ zapowiedziane w tekscie,

- powinny by¢ kolejno numerowane,

- tytuty tabel umieszcza¢ nad tabela, podpisy rysunkoéw pod rysunkiem,

- informacje o zrédle danych w tabeli czy zrédto rysunku zamieszcza¢ bezposrednio pod
tabelg 1 rysunkiem,

- parametry tabel: tekst w tabeli — TNR 10 pt, interlinia pojedyncza, nagtowek tabeli — TNR
10 pt, bold, wysrodkowane, interlinia pojedyncza, zrédto — TNR 9 pt, interlinia pojedyncza,

- parametry rysunkow: zrodto — TNR 9 pt, interlinia pojedyncza; podpis rysunku — TNR 10
pt, bold, wysrodkowane, interlinia pojedyncza.

Powolania w tekscie:

- cytaty w tek$cie powinny by¢ opatrzone cudzystowami na poczatku i na koncu, a ich zrédto
wskazane w odpowiednim przypisie,

- opuszczajac fragment tekstu w cytowaniu nalezy zastosowac znak [...].



Przypisy:

- nalezy stosowac¢ przypisy dolne automatycznie numerowane,

- parametry: TNR 10 pt, interlinia pojedyncza, tekst wyjustowany, wcigcie akapitowe
pierwszego wersu 0,5 cm,

- pierwszy odsylacz do danej pozycji powinien zawiera¢ wszystkie elementy opisu
bibliograficznego, w przypadku ponownego odwotania si¢ do pozycji juz przywotywanej
nalezy stosowac¢ odpowiednie skroty polskie (tamze, wyd. cyt.),

- W przypadku odwotania si¢ do stron internetowych po adresie strony nalezy poda¢ w
nawiasie kwadratowym date dostgpu, usuna¢ hipertacza.

Bibliografia:

- powinna zawierac¢ jedynie te pozycje, ktore byly wykorzystane w artykule i obejmowac nie
wigcej niz 10 pozycji,

- pozycje w bibliografii nalezy umie$ci¢ w porzadku alfabetycznym wedlug nazwisk
autoréw poszczegblnych pozycji, a w przypadku prac zbiorowych — wedtug tytutow,

- kazda pozycja powinna zawiera¢ nazwisko i inicjal imienia autora, pelny tytul dzieta,
inicjat imienia i nazwisko redaktora pracy zbiorowej, miejsce i rok wydania; w przypadku pracy
bedacej czesciag wickszej catosci (pracy zbiorowej) — rowniez tytut dzieta, z ktérego pochodzi,
w przypadku pracy begdacej artykulem zamieszczonym w czasopi$mie — tytut czasopisma w
cudzystowie, rok jego wydania i kolejny numer.



